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INFORMATII PERSONALE

EXPERIENTA PROFESIONALA

01/2016-09/2018

01/2016-09/2018

07/2015-01/2016

Curriculum vitae

Marian Adrian BURCEA

9 Str. Popa Soare nr.13, Corp A, ap.3, Sector 3, Bucuresti, 030555
B +40765931427

™4 andreiburcea.ab@gmail.com

Sexul Masculin | Data nasterii 14/09/1991 | Nationalitatea romana

Sef Serviciu Cazare Studenti

Academia de Studii Economice
Piata Romana, nr. 6, 010601 Bucuresti (Romania)

http://mww.ase.ro/

General:

- prezentarea situatiei studentilor: contracte, plata, certificate, burse, etc.

- conducerea unei echipe de 8 persoane.

- solutionarea problemelor legate de cazare, reziliere, redistribuire.

- emiterea de contracte de inchiriere pentru studenti, angajati ASE/ME.
-elaborarea si actualizarea procedurilor de lucru;

- raportarea declaratiilor lunare catre conducerea superioara si alte departamente

Tipul sau sectorul de activitate Tnvatdmant

Administrator Financiar

Academia de Studii Economice
Piata Romana, nr. 6, 010601 Bucuresti (Romania)

http:/Amww.ase.ro/

General:

- prezentarea situatiei studentilor: contracte, plata, certificate, etc.

- conducerea unei echipe de 3 - 5 persoane pentru fiecare contract

- emiterea de contracte de inchiriere pentru studenti si profesori

- pastrarea documentelor in ordine si arhivarea acestora in fiecare luna

- Intélniri fata in fata cu clienti noi

- raportarea declaratiilor lunare catre conducerea superioara si alte departamente
- inventar

Tipul sau sectorul de activitate Tnvatdmant

Agent Colectare Debite

Asset Portfolio Servicing Romania, Bucuresti (Roméania)
General :

- agent de colectare pe cale amiabila

- activitati de call center
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EDUCATIE S| FORMARE

10/2017—-Prezent

10/2013-06/2015

10/2010-06/2013

COMPETENTE PERSONALE

Limba(i) materna(e)

Alte limbi straine cunoscute

engleza

Student-Doctorand Nivelul 8 CEC

Academia de Studii Economice
Piata Romana, 6, 010601 Bucuresti (Romania)

http://ase.ro/
Facultate " Management"
http://doctorat.ase.ro/

Tema de cercetare : "Contributii la perfectionarea auditului operational in sectorul public”
General:
-conferinte,seminarii de cercetare

Diploma de Master Nivelul 7 CEC

Academia de Studii Economice
Piata Romana, 6, 010601 Bucuresti (Romania)

http://mww.ase.ro/
Facultate : "Contabilitate si Informatica de Gestiune - CIG"

http://www.cig.ase.ro/

Specializare : " Concepte si practici de audit la nivel national si interational”
General:

- Standarde Internationale de Contabilitate (IAS-IFRS), Palitici si optiuni contabile la nivelul grupurilor
de societatj, Audit financiar contabil aprofundat , Management electronic al documentelor contabile,
Expertiza contabila

Diploma de Licenta Nivelul 6 CEC

Academia de Studii Economice
Piata Romana, 6, 010601 Bucuresti (Romania)

http:/Amww.ase.ro/
Facultate : "Contabilitate si Informatica de Gestiune - CIG"

http://mwww.cig.ase.ro/

General:
- Contabilitate, Economie, Audit, Drept, Fiscalitate, etc

||
romana
INTELEGERE VORBIRE SCRIERE
Ascultare Citire Pamupare. la Discurs oral
conversatie
B2 B2 B2 B2 B2

Niveluri: A1 si A2: Utilizator elementar - B1 si B2: Utilizator independent - C1 si C2: Utilizator experimentat
Cadrul european comun de referinta pentru limbi strdine
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Competente de comunicare

Competente
organizationale/manageriale

Competente dobandite la locul de
munca

Competenta digitala

Curriculum vitae

- bune abilitati de comunicare
- abilitati bune de prezentare

- leadership, membru de echipa si abilitéti organizatorice dobandite in perioada in care am lucrat.

- cunoastere a proceselor de control al calitatii
- abilitati de conformitate
- Microsoft Office (Excel, PowerPoint, Word, Outlook)

AUTOEVALUARE

Procesarea . Creare de . Rezolvarea de
informatjei Comunicare continut Securitate probleme
Utilizator Utilizator Utilizator Utilizator Utilizator

experimentat experimentat independent experimentat independent

Competentele digitale - Grila de auto-evaluare
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